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1. Tillämpningsområde 

Denna avgiftstaxa gäller för avskrifter och kopior av sådana handlingar som är 

allmänna och helt eller delvis offentliga enligt tryckfrihetsförordningen (1949:105) och 

offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Taxan beslutas med stöd av 2 kap. 16 § 

tryckfrihetsförordningen. 

Taxan gäller för kommunfullmäktige, kommunstyrelsen och kommunens övriga 

nämnder samt tillhörande verksamheter. Samtliga avgifter är momsfria. 

De kommunala bolagen kan tillämpa taxan, men med tillägg för ersättning för 

mervärdesskatt om sådan erläggs. 

Taxan gäller inte i de fall annan taxa eller kopieringstjänst särskilt har beslutats, i ett 

ärende där en enskild har insynsrätt eller enligt särskild bestämmelse har rätt att delges 

handlingen. 

2. När avgift inte ska tas ut 

Taxan ska inte tillämpas om särskilda bestämmelser finns i lag eller annan författning 

eller beslut av kommunfullmäktige eller av nämnd med stöd av särskilt bemyndigande. 

3. Betalning 

Utlämnande nämnd bestämmer på vilket sätt avgift ska betalas (kontant betalning 

möjlig i kommunhuset). 

4. Övrigt 

Med stöd av 6 kap. 1 a § offentlighets- och sekretesslagen får avgift i ett enskilt fall tas 

ut helt eller delvis innan handlingen lämnas ut. 

Om misstanke finns att avgiftsfriheten för beställningar missbrukas, exempelvis om 

flertalet mindre beställningar görs som rimligen hade kunnat göras vid ett och samma 

tillfälle, får avgift tas ut som om det är en och samma begäran. 
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5. Avgiftstaxa 

Vid beställning av kopia bestäms avgiften efter det antal sidor eller handlingar som 

fordras för att utföra beställningen med den utrustning som kommunen normalt 

använder för sådant ändamål.  

Dubbelsidiga kopior och utskrifter räknas som två sidor. 

Kommunen har ingen skyldighet att i större utsträckning än vad som följer av lag 

lämna ut en kopia av en allmän handling i annan form än pappersform. Kommunen 

kan dock tillgodose önskemål om digital kopia om kommunen anser att det är lämpligt. 

Bedömning av om det kan förekomma sekretessreglerade uppgifter i handlingarna 

påverkar lämpligheten. 

För kopior som görs av extern leverantör tas avgift ut motsvarande den kostnad 

kommunen får betala till leverantören. Beslut om när så är lämpligt fattas av 

utlämnande nämnd. 

Lista över avgifter 

A. Papperskopia 

Typ av handling Avgift Övrigt 

Papperskopia som lämnas ut på 
kommunen (hämtas) eller 
skickas per post. 

De första nio sidorna är gratis, 
den tionde sidan kostar 50 kr och 
varje sida därutöver kostar per 
styck enligt tabell nedan.  

Vid brevleverans får även avgift 
för porto tas ut och vid 
postförskott får sådan avgift tas 
ut. 

Taxa per papperskopia i svartvitt 

Kopians storlek Avgift svartvitt 

A4 3 kr 

A3 8 kr 

A2 30 kr 

A1 40 kr 

A0 50 kr 

Taxa per papperskopia i färg 

Kopians storlek Avgift färg 

A4 5 kr 

A3 13 kr 

A2 35 kr 

A1 45 kr 

A0 55 kr 

  



4(4) 

Täby kommun | Taxa för kopia m.m. av allmän handling | 1 juni 2025 | Taxa 

B. Digital kopia 

Typ av handling Avgift Övrigt 

B.1. Digital kopia av handlingar 
lagrade elektroniskt (t.ex. 
handlingar lagrade i ett ärende-
hanteringssystem) som 
översänds per e-post, 
fildelningstjänst eller dylikt. 

De första nio digitala 
handlingarna är gratis, den 
tionde kostar 50 kr och varje 
digital handling därutöver kostar 
3 kr styck. 

 

B.2. Digital kopia som skapas 
genom att fysiska handlingar 
skannas in.  

De första nio sidorna är gratis, 
den tionde sidan kostar 50 kr och 
varje sida därutöver kostar 3 kr 
per styck. 

 

B.3. Digital kopia av handlingar 
som lämnas ut via till exempel 
CD, DVD eller USB som lämnas 
ut på kommunen eller skickas 
per post. 

Samma principer tillämpas för 
avgiftsuttag som avseende 
handlingar enligt punkterna 
ovan. Dessutom tas en avgift ut 
motsvarande inköpspriset för 
respektive medium. 

Vid brevleverans får även  
avgift för porto tas ut och vid 
postförskott får sådan avgift  
tas ut. 

 

C. Övrigt 

Typ av handling Avgift Övrigt 

C.1. Avskrifter, inkl. utskrift av 
ljudbandsupptagning. 

125 kronor/påbörjad fjärdedels 
arbetstimme.  

Vid brevleverans får även  
avgift för porto tas ut och vid 
postförskott får sådan avgift  
tas ut. 

C.2. Sammanställningar eller 
bestyrkta avskrifter/kopior. 

125 kronor/påbörjad fjärdedels 
arbetstimme samt 3 kr för varje 
fastställd kopia, dock lägst 50 kr. 

Vid brevleverans får även  
avgift för porto tas ut och vid 
postförskott får sådan avgift  
tas ut. 

C.3. Digitalisering av analogt 
ljud- och bildmaterial, t.ex. 
diafilm 

125 kronor/påbörjad fjärdedels 
arbetstimme. 

 

 


