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Inledande bestammelser

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen och i for kommunstyrelsen och varje namnd
faststallt reglemente galler foljande allmdnna bestammelser for namnder i Taby kommun. For
den gemensamma namnden Sédra Roslagens miljo- och halsoskyddsnamnd galler dock endast
vad som ar foreskrivet i dess reglemente.

Om ett namndreglemente eller ett sarskilt beslut i kommunfullméktige innehaller
bestammelse som avviker fran vad som foreskrivs i detta reglemente géller den
bestammelsen.

Begreppet namnd nedan innefattar dven kommunstyrelsen.

Tidpunkt for sammantraden

1 § Némnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begér det eller
om ordféranden anser att det behovs.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller dndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrdde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

Kallelse

2 § Ordfoéranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i ndmnden
langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska
den till aldern &ldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast 7 dagar fore sammantrdadesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det
inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.
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Kallelsen bor atfoljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Narvaroratt

3 § Kommunfullmaktige kan besluta att en fortroendevald som inte dr ledamot eller ersattare i
namnden ska fa narvara vid namndens sammantraden, s.k. insynsplats. Den fortroendevalda
far da delta i 6verlaggningarna men inte stalla yrkanden eller delta i besluten.

Harutover far namnden medge fértroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i némnden
att narvara vid sammantrade med ndmnden fér att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den
som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Sammansattning

4 § Namnden bestar av det antal ledamoter och ersattare som kommunfullméaktige
bestammer.

Presidium

5 § Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordforande.

Viceordférandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs
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Ordforanden

6 § Det aligger ordféranden att

1. leda namndens arbete och sammantraden,

2. kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersattare,

4. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i namnden,
5. bevaka att namndens beslut verkstalls,

6. narmast under namnden med uppmarksamhet félja fragor av betydelse fér namndens
verksamhetsomrade,

7. framja samverkan mellan ndmnden och 6vriga ndmnder samt

8. foretrada ndamnden om ndmnden inte bestamt annat i sarskilt fall.

Ersattare for ordforanden, vice ordféranden och andre vice ordféraren

7 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del
av ett sammantrade, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i namnden
langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordférandens uppgifter av
den dldste av dem.

Om ordféranden eller annan i presidiet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad
att tjanstgora for langre tid, ska namnden hemstalla att fullmaktige utser annan ledamot till att
fullgéra ordférandens/6vriga i presidiets uppgifter.

Forhinder

8 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare eller ndgon annan anstalld
vid kommunkansliet. Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur att tjanstgora.
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Ersattares tjanstgoring

9 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att tjanstgora
och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantrade har ratt att tjanstgdra dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersattare ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattare i den ordning
de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

Ersdttare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet men inte stélla yrkanden eller delta i besluten.

En ersattare som borjat tjanstgora har alltid foretrade till tjanstgoring framfér annan ersattare.

Jav, avbruten tjanstgoring

10 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far inte ater tjanstgora vid sammantradet om en ersattare tratt i ledamotens
stalle.

Yrkanden

11 § Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande andras eller laggas till, om inte namnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta
det skriftligt.
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Deltagande i beslut

12 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till
ordféranden innan beslut fattas. En ledamot ar daremot skyldig att delta i beslut i drende som
ror myndighetsutévning mot enskilda.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om ndmnden
fattar det med acklamation.

Reservation

13 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore
den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

Justering av protokoll

14 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkannagivande av foreskrifter m.m.

15 § Namnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gdllande bestammelser.

Delgivningsmottagare

16 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden eller med anstalld som ndmnden
beslutar.
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Undertecknande av handlingar

17 § Om ej annat beslutats, ska avtal samt andra handlingar och skrivelser i namndens namn
undertecknas av ordféranden. Vid ordférandens forhinder ska undertecknande i némndens
namn ske av vice ordféranden och kontrasigneras av anstalld som namnden bestammer.

Deltagande pa distans

18 § Namnden far om sarskilda skal foreligger sammantrada med ledamoéter, vid behov
samtliga ledamoter inklusive presidiet, ndrvarande pa distans.

Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid samt pa ett
sadant satt att ordféranden kan sdkerstélla vem som deltar i sammantradet och att den som
deltar i sammantradet kan félja sammantradet och delta i behandlingen av drendena.
Lokalen/platsen for deltagandet ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre vardagar i férvag anmala detta till
namndens kansli, med undantag for ledamot i krisledningsnamnden som senast 24 h i forvag
ska inkomma med anmalan vid 6nskemal om deltagande pa distans. Ordféranden avgor om
narvaro far eller ska ske pa distans.

Namnden far bestdmma vad som narmare ska gélla om deltagande pa distans i ndmnden.
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