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Sammanfattande beskrivning over
personuppgiftsbehandlingar

Behandlingar av personuppgifter inom Kommunstyrelsen och Taby
kommuns kommunledningskontors verksamhet, org. nr 212000-0118,
Taby kommun

I detta dokument beskrivs ovanstaende personuppgiftsansvarigas
personuppgiftsbehandlingar pa en 6vergripande niva, dndamalet, vilken
behandling som utférs, kategorier av personuppgifter samt vilken laglig grund de
personuppgiftsansvariga har for behandlingen.

For att lattast kunna hjalpa dig att begira information om vilka personuppgifter
om dig som vi behandlar sa las giarna igenom detta dokument med vara
“behandlingskort” och specificera sedan i var e-tjanst for begiaran om
registerutdrag onskade utdrag.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Var hantering av information omfattas av offentlighetsprincipen och det svenska
regelverket kring allman handling. Det betyder att dina personuppgifter kommer
att hanteras den tid som det behovs for utfora rattsliga forpliktelser, myndighets-
eller avtalsdtaganden gentemot dig enligt faststillda gallringsrutiner och i vissa
fall bevaras for all framtid enligt bestimmelser i tryckfrihetsforordningen,
offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen.

Klagomal

Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi behandlar dina uppgifter vander
du dig i forsta hand till den verksamhet som behandlar uppgifterna, blir du inte
n6jd med den dtgard som vidtas sa kan du alltid kontakta Taby kommuns
Dataskyddsombud.

Om du fortfarande inte ar nojd med hur Taby kommun skoter ditt drende har du
ratt att skicka ett klagomal avseende behandlingen av personuppgifter till
Integritetsskyddsmyndigheten, besok www.imy.se.

Kontakta oss

Du kan alltid kontakta oss vid fragor kring integritets- och dataskydd genom att
skicka ett meddelande till Taby kommuns Dataskyddsombud, kontaktformulér
hittar du pad www.taby.se
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Kommunledningskontoret Taby kommun

Rekrytering och personaladministration

Andamal Behandlingar som utfors GliENIET 2
personuppgifter
Sakerstilla Personuppgiftsbehandlingar e Namn
Kompetens- for att rekrytera e Personnummer
forsorjning till | medarbetare till Taby e Kontakt fter
Taby kommun | kommuns alla i uppg c
verksamheter. Ett * Beskrivning av
verksamhetssystem for personliga
rekrytering anvinds for forhallanden
annonsering och insamling
av ansokningar.

Laglig grund: Allmint intresse

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av

lon/ersattningar.
Hantering av skatter.
Hantering av drenden hos
forsakringskassan

Dessa behandlingar skots
merparten system
anpassat for
personaladministration,
LAS-hantering osv.

personuppgifter
Personaladministration | Personaladministrativa e Namn
av Tdby kommuns behandlingar rorande e Personnummer
anstéillda och administrering av e  Adress och
uppdragstagare anstallda(hel-, del, :
vikariat, visstid, tim- kontaktuppgifter
anstillda), e Inkomst/skulder
uppdragstagare och e Frénvaro
fortroendevalda inklusive | ¢ Barn
anstillningar, franvaro, e Skatt
f(irbmtarlle'r samt e Facklig
proetaining av tillhdrighet

hanteringen som berors.

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse, avtal (anstallningsavtal) samt
rattslig forpliktelse beroende pa vilken del av den personaladministrativa
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Ekonomi och redovisning

2021-09-24

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

bokforing av interna

Fakturahantering for | Hantering och

Tidby kommun, arendehandliaggning,
inklusive hantering | sisom kontering och

av personliga utlagg, | attestering, bokféring av

interna och externa

Namn
Personnummer

Kontonummer

och externa
transaktioner

fakturor, utbetalning av

[ ]
[ ]
e Adress
[ ]
[ ]

Kontaktpersoner

peng och andra e Adress och
ersattningar samt utlagg, kontaktuppgifter
fikturerinlf och ovriga e Kostnadsstille
ekonomiska .
transaktioner inklusive * Up%glt;er om
bilagor till dessa. JUridisi person

Laglig grund: Avtal samt rattslig forpliktelse.

Invanarservice och kommunikation

3(11)

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av

webbsida, anmalan av drende i e-
tjanstportal.

personuppgifter
Bedriva kvalitativ | Hantering av fran e Namn
sambhaiillsservice kommuninvénarna/foretagare/andra | ¢ A dress
gentemot Tiby intressenter inkomna arenden i olika e e

o v oco e Familjeforhallanden

kommuns kanaler sasom forfragningar, )
invinare med ansckningar, anmilningar och dylikt | ¢ Kontaktuppgifter
hjilp av gillande kommunens samtliga ¢ Personnummer
stodsystem for att | verksamhetsomraden. Aven e Fastighetsbeteckning
ta emot, administration av borglig vigsel. e Uppgifter som
hantera/handliigga ' omfattas av
och besvara Kanalerna kan vara olika, sekretess/tystnadsplikt
drenden telefonsamtal, mail, drenden via

(dven kéansliga
personuppgifter)

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse och rattslig forpliktelse.
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Andamél

Behandlingar som

Kategorier av

andamalet att

goras i

Kontaktcenter med

utbilda personal for
att stirka servicen.
Inspelningar kan

sikerhetsyfte vid
hotfulla situationer

personal vid behov. Vid
anvandning av samtal i
utbildningssyfte tas
identifierande
personuppgifter bort
fran inspelningen.

utfors personuppgifter
Bedriva kvalitativ Inspelning av samtal e Namn
samhéillssel.'.vice som tas emot av Taby | 4 Adress
gentemot Tiby kommuns e Kontaktuppeifter
kommuns invianare | kontaktcenter. PPg
med hjilp av Samtalen sparasi7 * Perspnnummer '
inspelning av dagar och kan endast | ® Fastighetsbeteckning
telefonsamtal till tas fram av behorig ¢ Indirekta hédlsouppgifter

(sésom fardtjénst)

e Uppgifter som omfattas
av
sekretess/tystnadsplikt

e Ljudupptagningar (Vid
inspelning av samtal)

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse.

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av

fortroendevalda. I
kommunikationsverktyget
finns fritextfalt for
meddelanden.
Meddelanden kan vara
inkommande eller
utgdende. For inkommande
meddelanden lagras dven
information om andra
adressater an anstillda i
Taby kommun. Mottagare
som ar anstéllda i Taby
kommun kan var och en
lagga upp ett eget
kontakregister.

personuppgifter
Kommunikations- och I princip kan alla kdnda

Tillhandahalla | planeringsverktyg med typer av direkta och
system for e- | adressregister. Systemet ar indirekta personuppgifter
posthantering kopplflt Plll kommunens AD forekomma hir i och med
samt kontakt- | och diarfor behandlas att
hantering och | anstillningsuppgifter pa I
kalender alla anstéllda och kommunikationsverktyget

e-post ar falt for
fritextbeskrivningar, bade
1 meddelandefunktion och
1 bokningsfunktion.

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse.
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Kategorier av

webb-plats (ej
foto/film)

(f.n. Epi-server). Formular
som lagras i Epi-server samt
skickas till
arendehanteringssystem.
Cookies som sparas for att
minnas anviandarbeteende,

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Personuppgifter | Formular som lagras e Namn

pa kommunens | kommunens webbsideverktyg | 4  Adress

e Personnummer
e Telefonnummer
o Fritextfilt

e Surfbeteende

kan forekomma.

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse. Overforing av data till tredje land

Kategorier av

personuppgifter.

Andamaél Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Protokoll och | Personuppgifter i protokoll I princip kan alla
skrivelser som | forekommer i olika former, kénda typer av
publiceras kan gélla den som skrivit fram direkta och indirekta
digitalti Tdby | drendet, den som berdrs av ift
kommuns arendet eller de som deltagit ?ggﬁg&?ﬁflhgi och
digitala vid motet eller fattat beslut om J
kanaler arendet. Publicering foregas av me .
sekretessprovning av berorda drendehandlaggning.

Laglig grund: Rittslig forpliktelse och myndighetsutévning.

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Informera om
Tidby kommuns
verksamhet
genom digitala
nyhetsbrev

Utskick av olika typer av
digitala nyhetsbrev
innehallande information om
och rapporteringar fran Taby
kommuns olika aktiviteter
externt och internt.

e E-mailadress
e Namn

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Taby kommun i | Publiceringar av bilder, film e Bilder eller

sociala medier og.h text pa soci.z'ﬂa m_edigr dar filmupptagning pa ¢j
Taby kommun ar aktiv, till . .

. . identifierbara
exempel Facebook, Linkedin, personer
Youtube, Instagram, Snapshat. Namn pé offentlig
person/tjansteman

eller identifierbar
person (som till
exempel blir
intervjuad).

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse samt samtycke.

Tredje land: Overforing av data till tredje land kan férekomma

Offentlighet och sekretess

Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Tillhandahalla Handlaggning och I princip kan alla

digitalt system diarieforing av kénda typer av

for diarieforing | beslutsirenden for merparten direkta och indirekta

och av de kommunala ift

arendehantering | verksamheternas namnder. PErSONUpPEITer.

. " forekomma hér 1 och

inom Taby d

kommun me L
arendehandldggning.

Laglig grund: Rittslig forpliktelse och myndighetsut6vning.
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av

mojlighet till insyn

sammantraden.

personuppgifter
Tillgingliggora Publicering i Taby kommuns | ¢ Namn
kommunfullméktiges | kommunikationskanaler e Bild
sammantriden for avseende filmer, e Filmupptaenin
att tillgodose ljudupptagningar och bilder (uppragning
allmiinhetens fran kommunfullmiktiges * Ljudupptagning

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse.

Kategorier av

kommun

i syfte att virna och
skydda kommunens
fastigheter fran
skadegorelse samt att
verka
brottsforebyggande,
och trygghetsskapande
for invanarna i Taby

identifierbar person kan
urskiljas pa filmat
material.

Filmerna raderas inom 72
timmar.

Andamaél Behandlingar som utfors .

personuppgifter
Kameraovervakning av | Kameradvervakning e Film utan
vissa kommunala innebar en ljudupptagning
fastigheter och personuppgiftsbehandling | , Stillbild
allmiinna platser i Tdby | i de fall dir en

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse. Bevakningen gors dven med stod
av kommunallagen 2 kap 1§ och kamerabevakningslagen 78§.
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av

personuppgifter
Systematiskt Uppfoljning av nyckeltal och | ¢ Namn
kvalitets- malsattningar samt e Anvindarnamn
och genomforande av rsonal
utvecklingsarbete | enkitundersokningar, person
utvarderingar och e Roll/titel personal
uppfoljningar. e E-postadress
e Kon
e Alder
e Adress
e Bostadsort
e Familjeforhallanden
e Utbildningsbakgrund

Laglig grund: Det ar uppgift av allméant intresse att kommunen bedriver en
effektiv, insiktsdriven administration for standig forbattring och forvaltning av
invanarnas skattemedel.

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Forvalta och
tillgangliggora
arkiv

Arkivera dokument som enligt
lagkrav ska bevaras.
Digitalisera pappersarkiv for
att forbattra sokbarhet och
tillganglighet. Tillhandahélla
e-tjanster for invanarservice
att sjalva hamta ut digitala
handlingar ur arkiv.

I princip kan alla
kinda typer av
direkta och indirekta
personuppgifter
forekomma hir,
analoga och digitala
samt analoga som
digitaliserats.

Laglig grund: Rittslig forpliktelse och uppgift av allméant intresse.
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Upphandling

Andamal Behandlingar som utfors U e
personuppgifter

Hantering av Upphandling av varor och e Namn

personuppgifter | tjanster for den kommunala e Adress och

i digitalt verksamheten. Inkomna .

upphandlings- anbud behandlas digitalt. léontaktupp gifter

rganisationsnummer

verktyg med ‘

syftet att kunna (personnummer vid

hantera enskild firma)

kommunens

upphandlingar

Laglig grund: Rittslig forpliktelse

Néringsliv och arbetsmarknadsinsatser

Andamal Behandlingar som utférs | Kategorier av personuppgifter

Skapa och Behandling av listor e Namn

upderhé’tlla innehﬁllande.s . e Foretag/arbetsplats

dialog ned kontaktuppgifter till e Adr h

niringslivet foretagare i Taby ©sS 0Chh .
kommun for att kunna kontaktuppgifter till .

Kommunikation | hélla en god dialog verksamhetsutovare i

med genom att skicka ut kommunen (e-post och

kommunens information bade digitalt telefonnummer)

foretagare i och analogt, sd som

syfte att inbjudningar, lankar till

inhamta digitala moten,

information och | nyhetsbrev.

synpunkter

kring hur

kommunen kan

stimulera

foretagandet

Laglig grund: Uppgift av allmint intresse

Sammanfattande beskrivningar av personuppgiftsbehandlingar kommunledningskontoret i Taby kommun,

2021-09-24, version 4

9(11)



2021-09-24

Behandlingar som

Kategorier av

sl utfors personuppgifter
Matcha lokala Upprattande av e Namn
arbetskraftssokande | register innehallandes | o Féretag/arbetsplats
foretag med den kontaktpersoner hos e  Adress och

lokala arbetskraftssokande . .
arbetsmarknadens kontaktuppgifter till

tillgang i samverkan
med
arbetsformedlingen

lokala foretag for
dialog och matchning
av arbetskraft som
kommunen i
samverkan med
arbetsformedlingen
kan formedla.

verksamhetsutovare i
kommunen (e-post och
telefonnummer)

Laglig grund: Uppgift av allméant intresse
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Andamal Behandlingar som Kategorier av

utfors personuppgifter
Matcha Upprattande av en e Namn
arb((ietssiikanden kotr)njlt)et.(.el?sdgtabas over | ¢  Adress och
me arbetssokande. -
arbetskraftssokande kggsilzt;llppglfter (e
lokala foretag i p
samverkan med telefonnummer)
arbetsformedlingen e Beskrivning av den

arbetssokande i form
av registrerat CV eller
inspelad film.

Laglig grund: Samtycke for lagring av personuppgifter med det
arbetsformedlande syftet.
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