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Sammanfattande beskrivning over
personuppgiftsbehandlingar

Behandlingar av personuppgifter inom Taby kommuns utbildningsverksamhet,
personuppgiftsansvariga Barn- och grundskolenamnden samt Gymnasie- och
naringslivsnamnden, org. nr 212000-0118, Taby kommun

I detta dokument beskrivs ovanstaende personuppgiftsansvarigas
personuppgiftsbehandlingar pa en 6vergripande niva, andamalet, vilken behandling
som utfors, kategorier av personuppgifter samt vilken laglig grund de
personuppgiftsansvariga har for behandlingen.

For att lattast kunna hjalpa dig att begira information om vilka personuppgifter om dig
som vi behandlar sa lis giarna igenom detta dokument med vara "behandlingskort” och
specificera sedan i var e-tjanst for begiran om registerutdrag onskade utdrag.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Var hantering av information omfattas av offentlighetsprincipen och det svenska
regelverket kring allman handling. Det betyder att dina personuppgifter kommer att
hanteras den tid som det behdvs for utfora rattsliga forpliktelser, myndighets- eller
avtalsataganden gentemot dig enligt faststillda gallringsrutiner och i vissa fall bevaras
for all framtid enligt bestimmelser i tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och
sekretesslagen och arkivlagen.

Klagomal
Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi behandlar dina uppgifter vander du dig

i forsta hand till den verksamhet som behandlar uppgifterna, blir du inte n6jd med den
atgiard som vidtas si kan du alltid kontakta Taby kommuns Dataskyddsombud.

Om du fortfarande inte ar nojd med hur Taby kommun skoter ditt drende har du ratt
att skicka ett klagomal avseende behandlingen av personuppgifter till
Integritetsskyddsmyndigheten, besok www.imy.se.

Kontakta oss

Du kan alltid kontakta oss vid fragor kring integritets- och dataskydd genom att skicka
ett meddelande till Taby kommuns Dataskyddsombud, kontaktformuléar hittar du pa
www.taby.se

Sammanfattande beskrivningar personuppgiftsbehandlingar UTB i Taby kommun
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Barn- och grundskolenamnden, Gymnasie- och naringslivsndmnden

Personuppgiftsbehandlingar

Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Elevernas utbildning Personuppgifter om elever | ¢ Namn

generellt inom behandlas inom e Personnummer

skolviasendet, barn och skolvasendet (forskola, e Adress

foraldrars deltagande i grundskola, e Folkbokférings-

frivillig verksamhet gymnasieskola, kommun

vuxenutbildning) for att
kunna planera, genomféra
och f6lja upp deltagarnas
utbildning.
Personuppgifter behandlas
aven inom den frivilliga
delen av skolvisendet sa
som 6ppna forskolor,
oppen fritidsverksamhet
for att fora statistik pa
narvar och kunna skicka
ut aktuell information om
verksamheten.

e Vardnadshavare

e Adress och
kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-post
och telefonnummer)

Laglig grund: Genom bestimmelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa ar tillhandahéallande, anordnande och
bedrivande av utbildning och annan pedagogisk verksamhet en i svensk ratt
faststilld uppgift av allmint intresse. Den behandling av personuppgifter som
ar nodvandig for att utova verksamhet som grundas pa nimnda foreskrifter kan
dirmed ske med st6d av den rattsliga grunden uppgift av allmént intresse i artikel 6.1
e i EU:s dataskyddsforordning.

Sammanfattande beskrivningar personuppgiftsbehandlingar UTB i Taby kommun

2021-05-05, version 4




3(17)

2021-05-05

Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Behandling vid Vid mottagande och e Namn
mottagande och erbjudande av plats i e Personnummer
erbjudande av plats inom | forskola, skola, fritidshem | e Adress
skolvidsendet och vuxenutbildning e Folkbokforings-
behandlas barnet/elevens kommun

namn, personnumimer,
adress, vardnadshavare
(for icke myndigt
barn/elev), samt

kontaktuppgifter till dessa.

Infér mottagandet i vissa
skolformer, t.ex.
grundsarskolan (som ar
avsedd for barn med en
utvecklingsstorning),
specialskolan (som ar
avsedd for barn med vissa
funktionsnedsattningar)
och sirskild utbildning for
vuxna (som ar avsedd for
vuxna med en
utvecklingsstorning)
behandlas ocksa kinsliga
personuppgifter.

e Vardnadshavare

e Adress och
kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-post
och telefonnummer)

e Utredningar som ligger
till grund for
mottagande i sérskola,
specialskolan och
sérskild utbildning for
vuxna.

Laglig grund: Genom bestdmmelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med st6d av dessa dr tillhandahallande av utbildning och annan
pedagogisk verksamhet en i svensk ritt faststilld uppgift av allméint
intresse. Den behandling av personuppgifter som ar nodvandig for att utova
verksamhet som grundas pa namnda foreskrifter kan dirmed ske med stod av den
rattsliga grunden uppgift av allmént intresse i artikel 6.1 e i EU:s

dataskyddsforordning.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Behandling inom Personuppgifter om deltagare e Namn

skolviasendet med behandlas for e Personnummer

elevadministrativt barn/elevadministrativa e Adress

syfte dndamal, till exempel vid e Vardnadshavare

skapande av klasslistor,
kurslistor och
undervisningsgrupper. Aven
upprattande av narvarolistor for
brandutrymning, utflykter,
praotjanstgoring m.m.

Vid upprattandet av t.ex. en lista
over deltagarnas d&mnesval,
sasom sprakval och
modersmalsundervisning
behover ocksa
personuppgiftsbehandling ske.

I skolorna behandlas elevers
personuppgifter i samband med
att narvaro respektive franvaro
registreras.

I skolbiblioteken behandlas
elevernas personuppgifter for
att personalen ska kunna ha
kontroll 6ver vilka bocker som
ar utlanade till vem.

Elever har under vissa
forutsattningar ratt till
kostnadsfri skolskjuts.

I ansokningsforfarandet infor
beslutsfattande kan sarskilt
kansliga personuppgifter
forekomma da man kan beviljas
skolskjuts om man har ett
funktionshinder. Dessa
uppgifter kan komma att

Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)
Klasstillhdrighet
Gruppindelning
Kursindelning
Uppgift om
fododmnesallergier
eller specialkost
Underlag for anstkan
om skolskjuts infor
beslutsfattande
Underlag for
skolpliktsbevakning.
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lamnas vidare till upphandlad
leverantor av turbundna resor
(skoltaxi).

En bevakningsforteckning 6ver
skolpliktiga barn som inte har
en skolplacering finns som
underlag for kommunens
skolpliktsbevakning, i denna
forteckning kan ocksa kansliga
personuppgifter forekomma.

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med st6d av dessa 4r anordnande och bedrivande av utbildning
och annan pedagogisk verksamhet samt anordnande av skolskjuts en i svensk ratt
faststilld uppgift av allmiént intresse. Den behandling av personuppgifter som
ar nodvandig for att utova verksamhet som grundas pa naimnda foreskrifter kan
dirmed ske med st6d av den rittsliga grunden uppgift av allmént intresse i artikel 6.1
e i EU:s dataskyddsforordning.
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Kategorier av

arbete

administrativa arbetet for larare
med till exempel, elevscheman,
provschema, planeringar, nyheter,
och kommunikation mellan larare
och elev. Elevernas
personuppgifter behandlas ocksa
om eleverna far ett konto pa
skolans server eller far en barbar
dator och eleverna anviander dessa
till att t.ex. skriva sina elevarbeten
eller leta efter information pa
internet med. En ldrare kan ocksa
anvisa eleverna till att 1amna in en
elevuppgift via en lar-plattform, en
delad yta i driven eller via e-post.
Personuppgifter om elever
behandlas for dokumentation for
att kunna skriva utvecklingsplaner
och dokumentation infér
upprattande av skriftliga
omdomen.

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

IT-plattformar for De administrativa skolsystemen ar | ® Namn

dagligt pedagogisk integrerade med funktioner for det | ¢ Personnummer

och administrativt dagliga pedagogiska och e Adress

e E-postadress

e Vardnadshavare

e Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)

e Lé&rares namn och
kontaktuppgifter (e-
post och
telefonnummer)

e Prestationsméatningar

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa 4r anordnande och bedrivande av utbildning
och annan pedagogisk verksamhet en i svensk ritt faststilld uppgift av
allmént intresse. Den behandling av personuppgifter som ar nédvandig for att
utova verksamhet som grundas pa namnda foreskrifter kan ddrmed ske med stod av
den rattsliga grunden uppgift av allmént intresse i artikel 6.1 e i EU:s
dataskyddsforordning.
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Kategorier av

vardnadshavare kan
personuppgiftsbehandling
bli aktuell beroende pa
hur informationen lamnas
t.ex. genom ett e-
postmeddelande eller
genom
meddelandefunktion i
skolans lar-plattform.

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Information/kommunikation | Aven vid limnande av e Namn
med hemmet information till eleven e Personnummer
eller elevens o Adress

e E-postadress

e Vardnadshavare

o Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)

e Lé&rares namn och
kontaktuppgifter (e-
post och
telefonnummer)

3 dataskyddslagen).

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa 4r anordnande och bedrivande av utbildning
och annan pedagogisk verksamhet en i svensk ritt faststilld uppgift av
allmiint intresse. I den uppgifter ingar dven kommunikation mellan hem och skola
dar kansliga personuppgifter kan forekomma. Kansliga uppgifter far behandlas av en
myndighet med stod av artikel 9.2 g i dataskyddsforordningen i annat fall, om
behandlingen dr nodviandig med hénsyn till ett viktigt allmanintresse och inte
innebar ett otillborligt intrang i den registrerades integritet (3 kap. 3 § forsta stycket
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Fotografering och
film i verksamheten

Personuppgiftsbehandling
forekommer ocksa i form av att
barn/elever fotograferas av
personalen i syfte att dokumentera
verksamheten (framst forskolan).
Personuppgiftsbehandling i form av
ljud- och filminspelningar kan dven
forekomma i
undervisningssammanhang och
elevarbeten.

e Bildeller
filmupptagning pa
barn/elev

e Namn

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa ér bedrivande av utbildning och annan
pedagogisk verksamhet en i svensk ritt faststilld uppgift av allméint
intresse. Den behandling av personuppgifter som ar nodvandig for att utova
verksamhet som grundas pa nimnda foreskrifter kan dirmed ske med stod av den
rattsliga grunden uppgift av allmént intresse i artikel 6.1 e i EU:s

dataskyddsforordning.
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Foto och film for
publicering pa
hemsida eller i
sociala medier

Skolan kan aven komma att vilja
publicera foto/film pa barn/elever
pa sin hemsida eller i sociala medie-
kanaler

e Bildeller
filmupptagning pa
barn/elev

e Namn

Laglig grund: Samtycke, ett samtycke bor l1amnas genom en entydig bekraftande
handling som innebar ett frivilligt, specifikt, informerat och otvetydigt medgivande
fran den registrerades sida om att denne godkanner behandling av personuppgifter
rorande honom eller henne, som t.ex. genom en skriftlig, inklusive elektronisk, eller
muntlig forklaring.

Kategorier av

olika siatt men ingar i skolans dagliga
pedagogiska arbete. Sjalva
betygssattningen innehéller ocksa
personuppgifter, t.ex. i
betygsregister behandlas elevernas
personuppgifter i form av namn,
personnummer och betyg i amnen,
kurser och gymnasiearbete.

Andamal Behandlingar som utférs .
personuppgifter
Betygssattning Infor betygssattning behandlas e Namn
personuppgifter och e Personnummer
prestationsmatningar, e Adress
prestationsmatningarna kan se ut pA | ¢ Prestationsmétning

Laglig grund: Huvudmin inom omradet som regleras av skollagen vidtar vissa
atgarder med stod av skollagen som innefattar myndighetsutovning, t.ex.
betygssattning och beslut om sarskilt stod. Den behandling av personuppgifter som
ar nodvandig for myndighetsutovningen kan i dessa fall goras med stod av den
rattsliga grunden myndighetsutovning i artikel 6.1 e i dataskyddsforordningen.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Beslut om Nar en skola utreder och beslutar e Namn
stodatgarder om stodatgiarder behandlas ocksa o Kilass
personuppgifter. Vidare kan e Personnummer
atgardsprogram innehalla e Prestationsméatningar
uppgifter om ett barns eller en e Kartlaggning och

elevs hilsa

behovsbeddmning
Elevens halsa och
halsotillstand

Laglig grund: Huvudman inom omradet som regleras av skollagen vidtar vissa
atgarder med stod av skollagen som innefattar myndighetsutévning, t.ex.
betygssattning och beslut om séirskilt stod. Den behandling av personuppgifter
som ar nodvindig for myndighetsutévningen kan i dessa fall goras med stod av den
rattsliga grunden myndighetsutovning i artikel 6.1 e i dataskyddsforordningen.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Elevhilsa (inklusive | I samband med allmidnna e Namn
skolhilsovard) hélsokontroller som ska erbjudas | ¢ Klass
1 vissa skolformer, vid enskilt e Personnummer
bokade mé6ten med skolskoterska | o Adress

eller vid specialpedagogiska
insatser behandlas
personuppgifter.

e E-postadress

e Vardnadshavare

e Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)

e Elevens hdlsa och
halsotillstand

Laglig grund: Allmanintresse samt enligt kommande bestimmelser i skollagen,
att kiinsliga personuppgifter om hilsa ska fa behandlas med stod av
artikel 9.2 g i dataskyddsforordningen om det dr nodvandigt for andamalet
med behandlingen och behandlingen inte innebér ett otillborligt intrang i den
registrerades personliga integritet. Undantagna ar personuppgiftsbehandlingar som
sker i elevhilsan och som utfors inom halso- och sjukvarden. Sidan
personuppgiftsbehandling omfattas i stillet av bl.a. patientdatalagens (2008:355)
bestammelser. Det innebar att hilso- och sjukvardspersonal inom elevhilsan som ar
skyldig att fora patientjournal och behandla personuppgifter enligt patientdatalagens
bestammelser dven fortsattningsvis tillimpar den lagen med tillh6rande foreskrifter.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Behandling av Det forekommer aven utanfor e Namn

kansliga elevhilsan att uppgifter om o Kilass

personuppgifter i hilsa behdver behandlas. Ett e Personnummer

andra fall exempel ar e Adress

skolmatsalspersonalen som
behover kunna be-handla
uppgifter om specialkost p.g.a.
allergier eller religios
overtygelse for att sakra att ratt
kost serveras. Uppgifterna
lamnas aven vidare till de
upphandlade
samarbetspartners som tillagar
maten i skolrestaurangerna.

For att kunna mojliggora en
andamalsenlig
undervisningssituation kan
aven uppgifter om
funktionsnedsittning behéva
behandlas utanfor elevhilsan.

Aven uppgifter om vilka barn
och elever som ansokt om
modersmalsunder-visning
maste kunna behandlas.

Vid ansokan om statsbidrag
kan det forekomma att sarskilt
kansliga personuppgifter
behover anges.

e E-postadress

e Vardnadshavare

o Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-post
och telefonnummer)

e Begaran om
modersmalsundervisning

e Underlag for ansokan
om skolskjuts infor
beslutsfattande

e Uppgifter om
fododmnesallergier eller
specialkost pa grund av
religiés overtygelse

e Elevens hdlsa och
hélsotillstand

Laglig grund: Allmanintresse samt enligt kommande bestaimmelser i skollagen,
att kiinsliga personuppgifter om hilsa ska fa behandlas med stod av
artikel 9.2 g i dataskyddsforordningen om det dr nédviandigt for &ndamaélet
med behandlingen och behandlingen inte innebar ett otillborligt intrang i den

registrerades personliga integritet.
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter

Beslut om Med séddana behandlingar avses Namn

disciplinéra atgirder | utvisning, kvarsittning, tillfallig Klass
omplacering inom skolenheten, Personnummer
tillfallig placering vid annan Adress
skolenhet, avstangning och Folkbokférings-
omhéandertagande av foremal. kommun
Aven utvisning ur Vardnadshavare
undervisningslokalen, Adress och

avstangning fran vissa
obligatoriska skolformer och
avstangning fran de frivilliga
skolformerna. Det kan i vissa fall
vara nodvandigt att behandla en
uppgift om bl.a. lagovertradelser
(t.ex.) narkotikabrott.

kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)
Lagovertradelser

Laglig grund: Dessa beslut (beslut enligt 3 kap. 5 a, 8 och 9 §§ och 5 kap. 24 §
skollagen) faller alla in under den rittsliga grunden myndighetsutéovning i
artikel 6.1 e i dataskyddsforordningen. Av artikel 10 i dataskyddsforordningen
foljer att uppgifter om lagovertradelser far behandlas om det sker under kontroll av
myndighet vilket de kommunala ndimnderna ar.

Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Kameraovervakning

Kameraovervakning av, inom
skolbyggnadens
gemensamhetsutrymmen s som
entréutrymmen innanfor skolans
vaggar, korridorer och trapphus.

e Bildupptagning/film

Laglig grund: Kameraovervakning inom skolbyggnader faller inom den rattsliga
grunden uppgift av allméint intresse och ar bland annat en del i skolans uppdrag
att tillforsakra alla elever en skolmiljo som praglas av trygghet och studiero (Skollag

5 kap.)
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Systematiskt Skolorna behandlar dven e Namn
kvalitetsarbete elevernas personuppgifter vid o Kilass
resultatuppfoljningar som gors e Personnummer
dels for huvudmannens (Téaby e Prestationsméatningar

kommuns) systematiska
kvalitetsarbete, dels for nationell
uppfoljning pa uppdrag av till
exempel Skolverket och SCB.

Detta gors bade pa individniva
och aggregerad, avpersonifierad
niva, skolnivd och kommunniva.

Taby kommun samlar dven in
ovan motsvarande statistik for
resultatuppfoljning av elever
folkbokforda i kommunen som
gar pa en fristdende skola.

Ovriga behandlingar genom
sokningar i olika system inom
skolvasendet for t.ex. syftet att
utova tillsyn, ta fram
verksamhetsstatistik eller for
registervard.

(resultat pa nationella
prov, betyg)

Beslut om
atgardsprogram eller
sérskilt stod

Laglig grund: Vid behandling av personuppgifter for att framstilla statistik ska
lagen (2001:99) om den officiella statistiken och anslutande forfattningar
som Forordning (2001:100) om den officiella statistiken tillimpas i stillet
for dataskyddsforordningen. Behandling av kénsliga personuppgifter for statistiska
andamal foreslas ocksa tillatas under vissa forutsattningar i forslaget till 3 kap. 7 §

dataskyddslagen, som inte omfattas av sokforbudet.
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Sarskilt om
behandling i
forskolan,
fritidshemmet,
oppen
fritidsverksamhet
och pedagogisk
omsorg

I forskolorna, fritidshemmen och
pedagogisk omsorg behandlas barnens
och elevernas personuppgifter i form av i
vart fall namn for att kunna planera och
genomfora respektive uppdrag att
stimulera barnens och elevernas
utveckling och larande. Personalen i
respektive verksamhet behover dven
kunna notera nar ett barn eller en elev
kommit respektive gatt for dagen.
Personuppgiftsbehandling forekommer
ocksa i form av att barnen fotograferas av
personalen i syfte att dokumentera
verksamheten och barnens lirande och
infor samtal med vArdnadshavare. Aven
inom dessa verksamheter behandlas
kansliga personuppgifter, t.ex. uppgifter
om allergier och om behov av sarskilt
stod finns.

De 6ppna forskolorna har ingen inskriven
verksamhet men kan behandla
narvarolistor av olika slag, aven
information fran modravardscentralen
om blivande foraldrar, i syfte att
forbereda foraldrautbildningsprogram.

e Namn

e Vardnadshavare

e Kontaktuppgifter
till
vardnadshavare
(e-post och
telefonnummer)

e Foto/film

e Uppgifter om
allergi eller
annan
hélsoinformation

Laglig grund: Genom bestimmelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa 4r anordnande och bedrivande av utbildning
och annan pedagogisk verksamhet en i svensk ritt faststilld uppgift av
allméant intresse. I den uppgifter ingar d&ven kommunikation mellan hem och
aktuell verksamhet dar kansliga personuppgifter kan forekomma. Kénsliga
uppgifter far behandlas av en myndighet med stod av artikel 9.2 g i
dataskyddsforordningen i annat fall, om behandlingen ar nédvandig med
hénsyn till ett viktigt allmanintresse och inte innebar ett otillborligt intrang i den
registrerades integritet (3 kap. 3 § forsta stycket 3 dataskyddslagen).
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Andamél

Behandlingar som utfors

Kategorier av
personuppgifter

Fakturering av
avgiftsbelagd plats

Ansokningar och placeringar i .
avgiftsbelagd verksamhet s& som
forskola och fritidshem

Barnet/elevens namn,
personnummer och
kontaktuppgifter.
Vardnadshavare
Kontaktuppgifter till
vardnadshavare (e-
post och
telefonnummer)
Syskon och dess
placeringar.
Réakenskapshavares
namn, personnummer
och kontaktuppgifter.
Hushallets
sammanlagda
inkomst

Laglig grund: Avtal, avtal om plats i forskola eller fritidshem
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Kategorier av

Andamal Behandlingar som utfors .
personuppgifter
Utbetalning av peng | Sammanstallning av inskrivna e Namn
(bidragsbelopp) till | barn/elever manadsvis som ligger | ¢ Klass
kommunala och till grund for utbetalning av peng | ¢ Personnummer
fristdende till kommunala eller fristdende e Skolenhet/fritidsenhet
verksamheter fran verksambheter, i eller utanfor Taby | ¢ Beslut om
hemkommunen kommun. tillaggsbelopp och

tillhérande
ersattningsniva

Laglig grund: Genom bestammelser i skollagen med anslutande foreskrifter och
beslut fattade med stod av dessa ar liimna bidrag till enskilda huvuadmén for
fristaende forskolor och fristaende skolor (8 kap. 21 § och 10 kap. 37§
skollagen) en i svensk ritt faststilld uppgift av allmiint intresse, artikel 6.1 e
i EU:s dataskyddsforordning.
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